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[bookmark: _Toc502225682]1 闲置资产公示
主要是对闲置资产进行公示申请及审核操作。
[bookmark: _Toc502225683]1.1闲置资产个人申请公示
闲置调剂管理-闲置资产公示模块，点击要公示资产，【信息公示】即可进入信息公示申请页面。
[image: ]
信息填写成功后点击【保存并返回】即提交了个人申请。
[image: ]
	下拉框修改为【已公示】可查看正在公示的资产，点击【取消】按钮可撤回该条正在公示的资产。
[image: ]

[bookmark: _Toc502225684]1.2闲置资产调出单位审核
闲置调剂管理-闲置资产调出单位审核模块。个人申请公示后，调出单位资产管理员点击【通过】、【不通过】按钮进行单位审核。审核通过后，该资产开始在闲置资产调剂平台上进行公示。
[image: ]


[bookmark: _Toc502225685]2 闲置资产调剂平台
未登录前可以查看资产信息，申请次数等信息，登陆之后才能申请调入公示资产。闲置资产调剂平台的用户名和密码与国有资产管理系统一致。


[bookmark: _Toc502225686]2.1公示资产信息查看
点击相应资产名称、图片或描述，进入到相关详细信息页面。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc502225687]2.2公示资产个人申请领用
	个人登陆之后，点击【申请】按钮进入到申请信息页面。
[image: ]
	[image: ]
信息填写完成后，点击【提交】按钮，提交到闲置调剂模块调入单位审核。

[bookmark: _Toc502225688]3 闲置资产领用
[bookmark: _Toc502225689]3.1闲置资产调入单位审核
	闲置调剂管理-闲置资产调入单位审核模块。闲置资产平台的个人领用申请提交后，调入单位资产管理员点击【查看调剂申请】查看申请信息。
[image: ]
点击【通过】、【不通过】按钮进行调入单位审核。
[image: ]
选中申请单后点击【查看】按钮查看该申请单的详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc502225690]3.2打印《河北大学闲置资产调剂单》
申请使用人进入系统后，查询-资产闲置变动处置查询-闲置资产申请情况查询-勾选需要申请调剂的资产-点击打印预览-点击“打印”按钮打印《河北大学闲置资产调剂单》。

[image: ]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\捕获.JPG]















[bookmark: _Toc502225691]3.3闲置资产实物交接
[bookmark: _Hlk502236749]打印好调剂单后，闲置资产原使用人、申请使用人双方持调剂单进行资产的实物交接，并在调剂单上签字确认。
[bookmark: _Toc502225692]3.4闲置资产归口管理单位审核
[bookmark: _Hlk502236834]闲置调剂管理-闲置资产归口审核模块。将闲置资产原使用人、申请使用人双方签字确认的调剂单交到财务与资产管理处资产管理科进行归口管理单位审核。点击【查看调剂申请】查看申请详细信息。
[image: ]
点击【通过】、【不通过】按钮进行审核。
[image: ]
选中申请单后点击【查看】按钮查看该申请单的详细信息。
[image: ]
归口管理单位审核通过后，该资产调剂完成。
image3.png
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